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Umowa nr 3K_/4.13_FERS/2026 

zawarta w _____________ dnia __________________2026 r. pomiędzy: 

Fundacją pod nazwą Fundacja im. Królowej Polski św. Jadwigi z siedzibą w Puszczykowie przy                   

ul. Wczasowej 8a, 62-040 Puszczykowo, wpisaną do Rejestru stowarzyszeń, innych organizacji 

społecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego 

Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy Poznań – Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu VIII 

Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000052430, NIP: 

7772516173, reprezentowaną przez __________________________, zwaną dalej w treści umowy 

Zamawiającym 

a 

______________________________________, zwanym dalej w treści umowy Wykonawcą,  

 

zwanymi dalej każda z osobna Stroną lub łącznie Stronami 

zwana dalej Umową, o treści następującej: 

§ 1 

Przedmiot Umowy (zamówienia) 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonywania przedmiot Umowy (zamówienia), 

którym jest świadczenie usług trenera prowadzącego szkolenia w ramach Modułu_________. 

Szczegółowy opis modułu zawiera załącznik nr 6 do zapytania ofertowego, stanowiący 

załącznik nr __ do Umowy. 

2. Usługi Wykonawcy realizowane będą w łącznym maksymalnym wymiarze do ____ godzin 

dydaktycznych (___ grupy szkoleniowe x ______ godzin dydaktycznych). 

3. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie odpowiadające wyłącznie liczbie zleconych do realizacji i 

faktycznie zrealizowanych godzin dydaktycznych usług (potwierdzenie w ramach list obecności 

lub dzienników zajęć). 

4. Zamawiający wskazuje, że w ramach niniejszej części zamówienie realizowane będzie w niżej 

wskazanych miejscach i terminach: 

1) … 

2) … 

§ 2 

Osoba wyznaczona do wykonania Umowy 

1. Osobą wyznaczoną do realizacji Umowy jest _____________________________________. 

2. Wykonawca oświadcza, że wskazana w ust. 1 osoba wyznaczona do wykonania Umowy spełnia 

łącznie wszystkie niżej wskazane warunki: 

1) …. 
2) …. 
3) …. 
4) …. 

3. Wykonawca odpowiada przed Zamawiającym za wszelkie działania i zaniechania osób, którymi 

posługuje się przy wykonaniu Umowy, jak za swoje własne. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego przedłożenia, na wezwanie Zamawiającego, 

dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu w odniesieniu 

do osoby wyznaczonej oraz dokumentów potwierdzających zasadność przyznanej Wykonawcy 

punktacji w ramach kryterium kwalifikacji i doświadczenia, odnoszącego się do osoby 

wyznaczonej. 
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§ 3 

Finansowanie zamówienia 

Umowa niniejsza jest w całości realizowana i finansowana w ramach projektu „Wsparcie 

instytucji zajmujących się pomocą i integracją społeczną” (Projekt) współfinansowanego 

przez Unię Europejską w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 

2021-2027. 

§ 4 

Wskazanie postępowania 

Umowa niniejsza została zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania nr 

3K/4.13_FERS/2026 (KONKURENCYJNOŚĆ), w odpowiedzi na które Wykonawca złożył ofertę, 

uznaną przez Zamawiającego za najkorzystniejszą w CZĘŚCI___, zgodnie z obowiązującymi w 

postępowaniu kryteriami oceny ofert. 

ALBO1 

Umowa niniejsza została zawarta zgodnie z sekcją 3.2.1 pkt 4 „Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” - w wyniku przeprowadzonego postępowania 

nr 3K/4.13_FERS/2026 (KONKURENCYJNOŚĆ) na CZĘŚĆ____ nie wpłynęła żadna oferta, lub 

wpłynęły jedynie oferty podlegające odrzuceniu, albo żaden wykonawca nie spełnił warunków 

udziału w postępowaniu, zawarcie umowy w sprawie realizacji zamówienia z pominięciem 

zasady konkurencyjności jest możliwe, gdy pierwotne warunki zamówienia nie zostały 

zmienione. 

§ 5 

Oświadczenie o braku konfliktu interesów i niewspieraniu agresji na Ukrainę 

1. Strony oświadczają, że nie są wzajemnie powiązane osobowo lub kapitałowo, w szczególności 

poprzez: 

a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z  przepisów prawa), 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

b) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 

związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 

pożyciu z Zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających 

lub organów nadzorczych Zamawiającego udzielającego zamówienia; 

c) pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. Strony oświadczają, że przez powiązania kapitałowe lub osobowe, o których mowa w ustępie 

poprzedzającym, rozumieją wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą. 

3. Wykonawca oświadcza, że nie jest podmiotem, o którym mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 
1 Zapis umowny dostosowany zgodnie z przebiegiem postępowania. 
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§ 6 

Obowiązki Zamawiającego 

1. Rekrutację uczestników szkoleń prowadzi Zamawiający.  

2. Zamawiający organizuje proces szkoleniowy, zapewniając: sale z niezbędnym wyposażeniem, 

catering dla uczestników oraz pozostałą obsługę organizacyjną szkoleń.  

3. Zamawiający nie zapewnia Wykonawcy transportu na miejsce realizacji danego szkolenia, 

noclegów ani usług cateringowych. 

§ 7 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązany jest wykonać Umowę (zamówienie) przy zachowaniu należytej 

staranności, zgodnie z obowiązującymi przepisami i zasadami współżycia społecznego, rzetelnie 

i terminowo, mając na względzie ochronę interesów Zamawiającego oraz każdego uczestnika 

szkolenia. 

2. Od Wykonawcy Zamawiający wymagał będzie: 

1) sprawnej i terminowej realizacji zamówienia; 

2) informowania osoby wskazanej przez Zamawiającego na każde jej żądanie o stanie prac 

realizowanych w ramach zamówienia, a także o wszelkich pojawiających się problemach, 

zagrożeniach lub opóźnieniach, a także innych zagadnieniach istotnych dla realizacji 

zamówienia;  

3) konsultowania z osobą wskazaną przez Zamawiającego wszelkich decyzji, 

podejmowanych w wyniku ewentualnego pojawienia się trudności w trakcie 

wykonywania Umowy; 

4) przekazania Zamawiającemu pełnej dokumentacji związanej z realizacją zamówienia. 

 

§ 8 

Wynagrodzenie Wykonawcy2 

1. Z tytułu należytego wykonywania przedmiotu umowy (zamówienia), o którym mowa w §1, 

Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie ________________ PLN za 1 godzinę dydaktyczną 

usług. 

2. W odniesieniu do wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 Wykonawca oświadcza, że zaspokaja ono 

wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego w związku z realizacją zamówienia w 

sposób wskazany w Umowie i obejmuje wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia, obciążające Zamawiającego. 

3. Wynagrodzenie płatne będzie z dołu, w złotych polskich (PLN), przelewem na numer rachunku 

bankowego wskazany przez Wykonawcę, w terminie do 14 dni od momentu, w którym 

Zamawiający otrzyma fakturę Wykonawcy.  

 
2 W przypadku, w którym Wykonawca będzie osobą fizyczną albo działał będzie w formie konsorcjum, zapisy umowne 

(zwł. ust. 5-7) odnośnie do sposobu płatności wynagrodzenia dostosowane zostaną do zastosowanej formy rozliczenia 

z danym Wykonawcą. W sposób szczególny w odniesieniu do osób fizycznych wskazane zostanie, że:  Z kwoty 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy Zamawiający dokona odpowiednich potrąceń na cele zaliczek podatkowych 

oraz składek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i wypadkowe, ubezpieczenie zdrowotne oraz ewentualnie 

ubezpieczenie chorobowe, które zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego lub deklaracją Wykonawcy 

obciążają Zamawiającego jako płatnika. Powyższe oznacza, że wskazana w umowie kwota obejmuje wynagrodzenie 
netto, kwoty zaliczek i składek finansowane przez ubezpieczonego Wykonawcę oraz tzw. koszty pochodne 

Zamawiającego od wynagrodzenia Wykonawcy. Pozostałe zasady dot. wynagradzania Wykonawcy ujęte zostaną 

odpowiednio jak w odniesieniu do Wykonawców rozliczających się fakturami. 
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4. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za dany okres rozliczeniowy (miesiąc kalendarzowy) 

obliczone zostanie  jako iloczyn ilości godzin dydaktycznych usług zrealizowanych i 

sprawozdanych przez Wykonawcę w tym okresie rozliczeniowym oraz kwoty wskazanej w ust. 

1. 

5. Warunkiem zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy z zachowaniem terminu wskazanego w ust. 3 

jest złożenie przez Wykonawcę prawidłowej (w rozumieniu ustawy o podatku od towarów i 

usług) faktury, a wcześniej przekazanie Zamawiającemu dokumentacji potwierdzającej fakt 

wykonania usługi oraz jej zakresu, zgodnie z postanowieniami  Umowy. 

6. W przypadku złożenia przez Wykonawcę nieprawidłowej (w rozumieniu ustawy o podatku od 

towarów i usług) faktury, Zamawiający ma prawo odmówić jej przyjęcia bez negatywnych dla 

siebie konsekwencji. W takim przypadku objęta fakturą należność nie będzie traktowana jako 

wymagalna i nie będzie pociągać za sobą obciążenia Zamawiającego ewentualnymi odsetkami 

za opóźnienie w płatności. 

7. Dane  Zamawiającego, niezbędne do  prawidłowego wystawienia faktury: 

Fundacja im. Królowej Polski św. Jadwigi  

ul. Wczasowa 8a,  

62-040 Puszczykowo,  

NIP: 7772516173. 

§ 9 

Kary umowne 

1. Zamawiający może zażądać od Wykonawcy kary umownej, jeżeli usługi Wykonawcy 

realizowane będą przez osobę, nie spełniającą którekolwiek z warunków koniecznych 

ustalonych w postępowaniu konkurencyjnym lub nie posiadającą (wyrażonego w punktach) 

poziomu kwalifikacji lub doświadczenia wskazanego w ofercie Wykonawcy, z uwzględnieniem 

zapisów o osobie zastępującej lub dodatkowej. 

2. Wysokość kary umownej, o której mowa w ust. 1, stanowi iloczyn wynagrodzenia Wykonawcy z 

tytułu realizacji usług  przez osobę wskazaną w ust. 1 i współczynnika 1,20. 

3. Kara umowna będzie wymagalna w terminie 7 dni od momentu doręczenia pisemnego 

wezwania do jej zapłaty. W wezwaniu Zamawiający wskaże okoliczności uzasadniające 

wymierzenie kary umownej i jej wysokość. 

4. W odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w ust. 3, Wykonawca w terminie 7 dni od 

doręczenia wezwania ma prawo wniesienia pisemnych zastrzeżeń i wyjaśnień. Wniesienie 

zastrzeżeń i wyjaśnień przerywa bieg terminu, wskazanego w ust. 3. 

5. Zamawiający rozpatrzy zastrzeżenia i wyjaśnienia Wykonawcy i niezwłocznie przekaże 

Wykonawcy pisemną decyzję o ich uwzględnieniu lub nie, obejmującą także informacje o 

ostatecznej wysokości nałożonej kary. Jednocześnie Zamawiający wyznaczy nowy, nie krótszy 

niż 7 dni, termin wymagalności kary umownej, liczony od dnia doręczenia Wykonawcy decyzji, 

o której mowa powyżej.  

§ 10 

Ochrona informacji i danych 

1. Wykonawca oraz osoby wyznaczone przez Wykonawcę do wykonania Umowy zobowiązani są 

do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych od Zamawiającego lub 

uczestników szkoleń w związku z wykonywaniem Umowy, których ujawnienie osobom trzecim 

byłoby sprzeczne z interesem odpowiednio Zamawiającego lub uczestnika szkolenia.  



 
 

 

 

5 / 7 

 

2. Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji, otrzymanych przez Wykonawcę 

od Zamawiającego lub uczestnika szkolenia, może nastąpić wyłącznie wobec podmiotów 

uprawnionych na podstawie przepisów obowiązującego prawa lub za pisemną zgodą 

odpowiednio Zamawiającego lub uczestnika szkolenia. 

3. Wykonawca odpowiada za szkodę, wyrządzoną Zamawiającemu lub uczestnikowi szkolenia 

przez ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji 

otrzymanych od odpowiednio Zamawiającego lub uczestnika szkolenia, wbrew postanowieniom 

niniejszej Umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu Umowy lub jej 

rozwiązaniu, bez względu na przyczynę. 

 

§ 11 

Prawo właściwe 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową odpowiednie zastosowanie mają przepisy 

prawa krajowego, w szczególności przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 

(t. j. Dz.U. z 2025, poz. 1071) o zleceniu oraz właściwe wytyczne w zakresie kwalifikowalności 

wydatków realizowanych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 

na lata 2021-2027. 

§ 12 

Warunki zmiany umowy  

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość istotnej zmiany umowy na warunkach wskazanych w 

„Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”, w szczególności w 

przypadku gdy zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie 

następujące warunki: 

1) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, 

działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć,  

2) wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 

umowie. 

2. Zamawiający przewiduje także możliwości zmiany postanowień umowy w odniesieniu do: 

1) terminu realizacji Umowy i wynagrodzenia – ze względu na: 

a. zaistnienie okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczególności 

spowodowanych sytuacją finansową, zdolnościami płatniczymi, które nie były 

możliwe do przewidzenia w chwili zawarcia Umowy; 

b. zmiany odnoszące się do warunków organizacyjnych Zamawiającego, 

uniemożliwiające realizację zobowiązań Zamawiającego w terminie; 

c. wydłużenie okresu realizacji zadania/etapu projektu a tym samym wydłużenie 

okresu zaangażowania Wykonawcy; 

d. zmiany zakresu zaangażowania Wykonawcy. Maksymalne zwiększenie wartości 

Umowy może wynosić do 50% wartości zamówienia określonego pierwotnie w 

Umowie. 

2) pozostałe zmiany – ze względu na: 

a. siłę wyższą uniemożliwiającą wykonanie Umowy zgodnie z jej warunkami. Siłę 

wyższą należy rozumieć jako zdarzenie zewnętrzne o charakterze niezależnym od 

Stron, którego Strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem Umowy i którego nie 

można było uniknąć ani któremu Strony nie mogły zapobiec przy zachowaniu 

należytej staranności (np. pożar, powódź, inne klęski żywiołowe, promieniowanie 

lub skażenie, sytuacja epidemiologiczna,  zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, 

działania wojenne, nagłe załamania pogody, nagłe przerwy w dostawie energii 
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elektrycznej lub działaniu sieci Internet), 

b. zmianę sposobu rozliczania Umowy lub dokonywania płatności na rzecz 

Wykonawcy na skutek zmian zawartej przez Zamawiającego umowy o 

dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczących realizacji projektu; 

c. zmianę sposobu rozliczania Umowy lub dokonywania płatności na rzecz 

Wykonawcy na skutek zmian dotyczących formy organizacyjnej Wykonawcy; 

d. zmianę powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 

na realizację przedmiotu zamówienia lub świadczenia Stron; 

e. powstanie niejasności lub rozbieżności w rozumieniu pojęć użytych w Umowie, 

których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie 

rozbieżności i doprecyzowanie Umowy tak, aby Strony jednoznacznie 

interpretowały jej zapisy; 

f. zmianę osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia po stronie Wykonawcy, z tym 

zastrzeżeniem, że osoba zastępująca osobę pierwotnie wyznaczoną na dzień 

zgłoszenia do zastąpienia spełniać winna wszystkie warunki konieczne ustalone w 

postępowaniu w odniesieniu do osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia oraz 

posiadać przynajmniej taki sam (wyrażony w punktach) poziom kwalifikacji lub 

doświadczenia, jaki cechował osobę pierwotnie wskazaną w ofercie Wykonawcy. 

g. realizację zamówienia przez dodatkową/e osobę/y wyznaczoną/e, z tym 

zastrzeżeniem, że dodatkowa osoba wyznaczona na dzień jej zgłoszenia do 

przystąpienia do Umowy spełniać winna wszystkie warunki konieczne ustalone w 

postępowaniu w odniesieniu do osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia oraz 

posiadać przynajmniej takim sam (wyrażony w punktach) poziom kwalifikacji lub 

doświadczenia, jaki cechował osobę pierwotnie wskazaną w ofercie Wykonawcy. 

 

§ 13 

Wypowiedzenie umowy 

1. Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze Stron z zachowaniem 14-dniowego okresu 

wypowiedzenia, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w ust.2. 

2. Strony dopuszczają możliwość wypowiedzenia niniejszej umowy ze skutkiem 

natychmiastowym jedynie z ważnych powodów, do których Strony zaliczyły:  

a) istotną zmianę przedmiotu Umowy lub sposobu jego wykonania; 

b) wycofanie lub zmniejszenie dotacji na realizację projektu lub zadania projektu, w ramach 

którego Umowa jest realizowana; 

c) pozbawienie prawa wykonywania działalności objętej umową przez Wykonawcę; 

d) utratę możliwości wykonywania usług umownych przez Wykonawcę, wynikającą ze 

zdarzeń losowych; 

e) sytuację, w której Wykonawca realizuje zamówienie z naruszeniem postanowień Umowy 

i mimo wezwania Wykonawcy przez Zamawiającego do zaniechania tych naruszeń, 

Wykonawca w wyznaczonym terminie nie czyni tego. Wezwanie skierowane zostanie do 

Wykonawcy w formie pisemnej lub dokumentowej, a termin wyznaczony Wykonawcy do 

zaniechania naruszeń wynosić będzie do 10 dni.  

3. Wypowiedzenie wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. Nadto wypowiedzenie, o 

którym mowa w ust. 2, zawierać musi pod rygorem nieważności uzasadnienie.  

4. W przypadku wypowiedzenia Umowy, Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie 

odpowiadające jego dotychczasowym czynnościom. Wykonawcy nie przysługuje prawo do 
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dochodzenia roszczeń na podstawie art. 746 § 1 Kodeksu cywilnego, innych niż wynagrodzenie, 

o którym mowa w zdaniu poprzedzającym. 

§ 14 

Rozwiązywanie sporów 

1. W przypadku sporu wynikającego z realizacji niniejszej umowy, Strony postanawiają prowadzić 

w pierwszej kolejności negocjacje w celu jego polubownego rozwiązania. Strony postanawiają 

negocjować w dobrej wierze i do rozmów tych angażować osoby mające umocowanie do 

podejmowania wiążących decyzji. 

2. Jeżeli w terminie 10 dni roboczych od daty rozpoczęcia negocjacji Strony nie osiągną 

porozumienia, spór zostanie skierowany do mediacji w celu przeprowadzenia postępowania 

mediacyjnego. Ośrodek mediacyjny oraz osoba mediatora zostanie wybrana za zgodą Stron. 

3. Koszty związane z wszczęciem i prowadzeniem postępowania mediacyjnego (m.in. 

wynagrodzenie mediatora i jego wydatki) Strony będą ponosić w częściach równych. 

4. Jeżeli w terminie 10 dni roboczych od daty rozpoczęcia mediacji Strony nie osiągną 

porozumienia spór zostanie poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla 

siedziby Zamawiającego. 

§ 15 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Wszelkie uzupełnienia i oświadczenia składane w związku z niniejszą Umową wymagają formy 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Umowa spisana została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 

 


